BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatorlugii

PROJE BASVURU VE KABUL KAYIT FORMU
KULLANIM KILAVUZU

Bu gevrim i¢i sistem, Universitemiz Bilgi islem Daire Bagkanligi tarafindan gelistirilmistir.

Bu kilavuz, EBYS is akislari igerisinde yer alan “Proje Basvuru ve Kabul Kayit Formu”nun nasil
doldurulacagini ve proje basvurusunun sonucu kesinlestikten sonra ayni form Gzerinden slrecin nasil
tamamlanacagini agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

ONEMLI: Form proje basvurusu yapilmadan énce doldurulmalidir. Form doldurulmadan proje
basvurusuna iliskin imza sureci baslatilamaz.

1. Forma Erigsim
EBYS ana meniisiinde “is Akislarl” bagligi altinda yer alan “Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu”
segenegine tiklayarak forma eriginiz.

Proje Bagvuru ve Kabul Kayrt Formu - Veri Girigi

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinat&riigi Form N
Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu (Online Sistem) orm e O

7 Kisayollar

FORMU DOLDURAN Kisi BILGILERI

Evrak ~
Unvani

Ad Soyad Jn ) _
o Erhan APTULLAHOGLU Odretim Uyesi
Klasorier
Arsiv E-posta

erhan.aptullahoglu@bilecik.edu.tr

Giorevler
GENEL ACIKLAMA

Bu form, Bilecik Seyh Edebali Universitesinin yliritiiciisii veya ortag oldugu dis kaynakh projelerin bagvuru ve kabul
. siireglerinin kayt altina ainmasi, izlenmesi ve kurumsal raporlama ile kalite ve akreditasyon slreglerinde kullanimak lzere
E I5 Alaglar veri olugturulmasi amaciyla hazirlanmigtir.

Formilar

- - Form deldurulmadan proje bagvuru ve stzlesme imza siregleri baslatlamaz.

[ Bilgi islem Ig Talep Formu

- Projeniz kabul edildiginde, EBYS'deki ilgili forma geri donerek kabul bilgilerini giriniz ve formu tamamlayiniz. Projeniz
B Hukuk Miisavirligi Garis reddedildiginde ise yine EBYS'deki forma donerek projenin reddedildidini belirtiniz ve formu sonlandinniz.

Talep Formu

DESTEKLEYICI KURULUS

¥ Izin lade Formu

¥ Izin ve Vekalet Formu
Alagt

B Kurumsal lletigim
Koordinatariigii |5 Istek
Formu

q

PROJE TEMEL BILGILERI

¥ Proje Bagvuru ve Kabul
Kayit Formu

Sekil 1. Formun EBYS Is Akiglari meniisiinden agilmasi



2. Formu Dolduran Kisi, Genel A¢iklama ve Destekleyici Kurulus
Formun Ust béliminde formu dolduran kisiye ait bilgiler yer almaktadir. Zorunlu alanlari eksiksiz
doldurunuz. “Genel A¢iklama” bdlimtnde formun kullanim amaci ile proje sonucunun kabul veya ret

olmasi durumunda yapilmasi gereken igslemler belirtiimektedir. Formu géndermeden 6nce bu agiklamalari
dikkatle okuyunuz.

“Destekleyici Kurulus” béliminde projeyi destekleyen kurulusu seciniz ve gerekli durumlarda agiklama
alanini doldurunuz.

Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu - Veri Girigi

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinat&rliig

Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu (Online Sistem) Form No |
7 Kisayollar
: ! FORMU DOLDURAN Kisl BILGILERI
Evrak “
Ad Soyad L_.!n.vam . -
Erhan APTULLAHOGLU gretim Uyesi

Klasdrier

Arsiv E-posta
erhan.aptullahoglu@bilecik.edu.tr

GENEL ACIKLAMA

Bu form, Bilecik Seyh Edebali Universitesinin yuriitiicUsil veya ortagi oldugu dis kaynakl projelerin bagvuru ve kabul

Gorevier

Formlar

slreglerinin kayit altina alinmasi, izlenmesi ve kurumsal raporlama ile kalite ve akreditasyon siireglerinde kullanilmak lzere
wveri olugturulmasi amaciyla hazirlanmistir.

k& is Akislan

_ - Form dolduruimadan proje bagvuru ve sdzlesme imza surecleri baglatilamaz.
[® Bilgi islem Is Talep Formu

- Projeniz kabul edildiginde, EBYS'deki ilgili forma geri dénerek kabul bilgilerini giriniz ve formu tamamlayiniz. Projeniz

[ Hukuk Misavirligi Goriig reddedildiginde ise yine EBYS'deki forma dénerek projenin reddedildigini belirtiniz ve formu sonlandinniz.

Talep Formu

DESTEKLEYIC| KURULUS

¥ izin lade Formu

¥ Izin ve Vekalet Formu

Akisi Kur A

urulug Adi Seginiz -

¥ Proje Bagvuru ve Kabul Proje Bashd *
Kayit Formu

B Kurumsal lletigim
Koordinatarligi Is Istek
Formu

Sekil 2. Formun (st béliimd, genel agiklama ve destekleyici kurulug bilgileri

3. Proje Temel Bilgileri, Siniflandirma ve Biitge

Proje basligi, program/cagri adi, baglangi¢ ve bitis tarihlerini giriniz. Ardindan proje alani, proje niteligi,
proje yapisi ve Universitenin roli bilgilerini uygun segeneklerden seginiz. Gerekli gériilen durumlarda
acgliklama alanlarini doldurunuz.

“Biitge Bilgileri” bdliimiinde toplam proje biitgesi, para birimi ve “Universitemize Ayrilan Pay” bilgilerini
eksiksiz giriniz.



Proje Basvuru ve Kabul Kayit Formu - Veri Girisi

PRO.JE SINIFLANDIRMASI

7 Kisayollar Proje Alani * -

Evrak

Klasdrier

Arsiv Proie Yapisi *

Gorevier

Formlar Jniversitenin Ko -

& is Akislan

B Bilgi islem I Talep Formu

B Hukuk Miiavirligi Gariig Toplam Proje Butcesi * o -
Talep Formu

¥ Izin lade Formu

¥ Izin ve Vekalet Formu
Akig

® Kurumsal lletisim
Koordinatdriiigii Is Istek
Formu

¥ Proje Bagvuru ve Kabul
Kayit Formu Caleti®

Sekil 3. Proje siniflandirmasi ve blitge bilgilerinin girilmesi

4. Proje Yiirtitucusii, Proje Ekibi ve Beyan/Onay
Proje yurutucusune iligkin bilgileri eksiksiz giriniz. “Proje Ekibi” bélimunde ise projede yer alan tim kigileri
ad soyad, unvan, kurum, projedeki gorev ve e-posta bilgileriyle birlikte eksiksiz olarak yaziniz.

DIKKAT: Projede iistlendiginiz gérev ne olursa olsun, proje basvurusu kapsaminda formun doldurulmasi
gerekmektedir.

Beyan ve onay bolimindeki ifadeleri dikkatle okuyunuz. Bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugunu kabul
ediyorsaniz “Okudum ve kabul ediyorum.” segenegini isaretleyiniz.



Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu - Veri Girigi
f4 0
s Not: Projede yer alan tiim kisiler eksiksiz giriimelidir.
¥¢ Kisayollar
Evrak
8 Klasorier

Arsiv

Giarevler I

Formilar

Agagidaki hususlan kabul ve beyan ederim:

k& is Akiglan

B 8ilgi lglem I Talep Formu - Formda yer alan bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugunu,

B Hukuk Miisavirligi Gériis . o - L . . .
Talep Formu - Kigisel verilerimin 6698 sayih Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda islenmesine agik nza verdigimi,

¥ izin lade Formu - Proje kapsaminda tniversite altyapisi veya kurumsal destek kullamimas: halinde, proje giktilannda Bilecik Seyh Edebali
Universitesine uygun sekilde atif yapilacagini,
¥ izin ve Vekalet Formu

Al - Bu formun doldurulmasinin proje bagvuru ve stzlesme siregleri igin zorunlu oldugunu kabul ederim.

[ Kurumsal lletisim
Koordinatdrliigii Is Istek
Formu

¥ Proje Basvuru ve Kabul PROJE SURECI BILGISI

Okudum ve kabul ediyorum.

Sekil 4. Proje ekibi ve beyan/onay bolimUi

5. Proje Siireci Bilgisi

Bu bdlimde, proje basvurusu éncesinde Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatorligu tarafindan
sunulan panel/proje degerlendirme desteginden yararlanip yararlanmadidinizi ve daha 6énce diizenlenen
proje yazma egitimlerine katilip katilmadidinizi ilgili segenekleri isaretleyerek belirtiniz.



Proje Basvuru ve Kabul Kayit Formu - Veri Girigi

7 Kisayollar I

Evrak

Klasérler Asagidaki hususlan kabul ve beyan ederim:

. - Formda yer alan bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugunu,
Arsiv

- Kisisel verilerimin 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda islenmesine agik nza verdigimi,
Garevler

- Proje kapsaminda Universite altyapisi veya kurumsal destek kullaniimasi halinde, proje giktilannda Bilecik Seyh Edebali
Formlar Universitesine uygun sekilde atif yapilacagini,

= Bu formun doldurulmasinin proje bagvuru ve stzlegme siregleri igin zorunlu oldugunu kabul ederim.

is Akislan

Okudum ve kabul ediyorum.
[ Bilgi Islem Is Talep Formu

B Hukuk Miisavirligi Goriis

Talep Formu PROJE SURECI BiLGISI

¥ Izin lade Formu 1. Proje basvurusu éncesinde, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatérligi
tarafindan sunulan panel / proje degerlendirme desteginden yararlandimz mi?
¥ izin ve Vekalet Formu
Akigt
® * O e
B Kurumsal lletisim O Hayir

Koordinatdritig s Istek
Formu

2. Daha &nce Proje Geligtirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatérligl tarafindan diizenlenen proje yazma egitimlerinden

¥ Proje Bagvuru ve Kabul herhangi birine katildiniz mi?

Kayit Formu

Sekil 5. Proje stireci bilgilerine iliskin sorular

6. Form Gonderildikten Sonra EBYS'den Gelen Bildirim

Form gonderildikten sonra EBYS Uizerinden basvuruyu yapan kisiye bir gorev/bilgilendirme mesaji
ulagsmaktadir. Mesajda, proje sonucunun kabul veya ret olarak kesinlesmesinin ardindan islem yapilmasi
gerektigi belirtiimektedir.

Proje sonucu belli oldugunda yeni bir form olusturmayiniz. EBYS Uizerinden size ulasan ilgili géreve
(daha 6nce olusturdugunuz ayni forma) geri dénerek isleminize devam ediniz.

Kigisel Sayfam

Gorevierim

¥ Kisayollar
Ek 1 numarah ve "Deneme 1" baslikli Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formunuz, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatoriigine
ulagmigtir. Projenizin kabul/red sonucu belli olduktan sonra iglem yapmaniz gerekmektedir. Projeniz kabul edilirse, formdaki ilgili alam
Klasorler doldurmaniz; reddedilirse, formunuzu sonlandirmaniz gerekmektedir.

Sekil 6. Form génderildikten sonra EBYS Kisisel Sayfa ekraninda gériinen gérev/bilgilendirme mesaji

ONEMLI: Proje sonucu kesinlesene kadar kayit acik kalir. Kabul veya ret sonucu belli olduktan sonra
ayni forma geri déntlerek stire¢ mutlaka tamamlanmalidir.

7. Proje Kabul Edildiginde Yapilacak islem

Projeniz destekleyici kurulus tarafindan kabul edildiginde, EBYS’de daha 6nce olusturdugunuz ilgili forma
geri dénlndz. Formun son kisminda yer alan “Proje Durum Detayi” bolimini doldurunuz.



e Kabul Tarihi

e Soézlesme Durumu (imza Asamasinda / imzalandi)
e Proje Numarasi (varsa)

¢ Revize Bitce ve Para Birimi

o Gerekli gortilmesi halinde Agiklama

Bilgileri girdikten sonra “Kabul Edilen Proje” segenegini kullanarak formu tamamlayiniz ve sureci
sonlandiriniz.

Proje Bagvuru ve Kabul Kayit Formu - Veri Degistirme

PROJE SURECI BILGISI

7 Kisayollar

Evrak
Klasorler
Arsiv

Gorevler

Formlar

is Akislar PROJE DURUM DETAY1

Telefon Rehberi Sbzlesme Durumu * O imza Asamasinda
Kabul Tarihi * i

Tanimlamalar (O imzaland:

Yénetim

Yardim
Agiklama

Para Birimi -

@ Sablon On izleme ‘ @ Vazgeg ‘ ‘ © Onaylanmayan Proje (Stireci Sonlandir) Kabul Edilen Proje

Sekil 7. Proje kabul edildiginde doldurulacak “Proje Durum Detayi” bélimi

Cikig

8. Proje Reddedildiginde Yapilacak islem
Projeniz destekleyici kurulus tarafindan reddedildiginde formu agik birakmayiniz. EBYS’de daha énce
olusturdugunuz ayni forma geri déniiniiz.

Ekranin alt kisminda yer alan “Onaylanmayan Proje (Streci Sonlandir)” segenegini kullanarak projenin
sonucunu igleyiniz ve formu sonlandiriniz.



17 Kisayollar
Evrak
Klasorler
Arsiv
Gorevler

Formlar

is Akislar

Telefon Rehberi

LELTNIEE

Yénetim

Yardim

Cikig

Proje Bagvuru ve Kabul Kayrt Formu - Veri Degigtirme

PROJE SURECI BILGISI

PROJE DURUM DETAY1

Sozlesme Durumu * O imza Asamasinda

O imzaland

Agiklama
Para Birimi

& Sablon On izleme ‘ @ Vazgeg ‘ ‘ © Onaylanmayan Proje (Siireci Sonlandir)

[2) Kabul Edilen Proje

Sekil 8. Proje reddedildiginde “Onaylanmayan Proje (Stireci Sonlandir)” segenedi ile siirecin kapatiimasi

9. Siirecin Kisa Ozeti

1. Proje basvurusu yapilmadan 6nce EBYS’deki “Proje Basvuru ve Kabul Kayit Formu”nu doldurunuz.

2. Formu eksiksiz doldurmadan proje bagvurusuna iligkin imza surecini baslatilamaz.

3. Formu gondererek proje bagvuru kaydini olusturunuz.

4. Proje sonucu kesinlesene kadar EBYS Kisisel Sayfanizda ilgili gérev/bildirim ile ilgili herhangi bir iglem
yapmaniza gerek yoktur.

5. Proje kabul veya ret sonucu belli oldugunda yeni form olusturmadan ayni forma geri déniniz.

6. Kabul halinde “Proje Durum Detay!” bilgilerini doldurup “Kabul Edilen Proje” segenegi ile formu
tamamlayiniz.

7. Ret halinde “Onaylanmayan Proje (Sireci Sonlandir)” segenegi ile formu sonlandiriniz.

SON HATIRLATMA: Form sireci iki agamalidir: (1) Basvuru éncesinde formun doldurulmasi, (2) Proje
sonucu kesinlestiginde ayni forma geri donilerek kabul veya ret sonucuna gore slirecin tamamlanmasi.

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatorliigu

Sorulariniz veya herhangi bir teknik sorunda: pgko@bilecik.edu.tr



